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1 Jahresübersicht 

1.1 Chronologisch 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

Januar 2009 
28.01.09 Mittwoch 18.00 21.15 MS Word: Einführung in das Arbeiten mit Makros Nürnberg 
31.01.09 Samstag 09.00 16.15 MS Powerpoint: Fortgeschrittenen-Kurs Bamberg 

Februar 2009 
04.02.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs CMS Bamberg 
07.02.09 Samstag 09.00 16.15 MS Excel: Tipps und Tricks Nürnberg 
14.02.09 Samstag 09.00 16.15 MS Excel: Tipps und Tricks Bamberg 
17.02.09 Dienstag 18.00 21.15 MS Word: Basics (Teil 1) Nürnberg 
19.02.09 Donnerstag 18.00 21.15 MS Word: Basics (Teil 2) Nürnberg 
21.02.09 Samstag 09.00 16.15 MS Publisher: Attraktiv layouten Bamberg 

März 2009 
05.03.09 Donnerstag 09.00 16.15 Internet: Grundlagenkurs CMS (Tageskurs) Bamberg 
07.03.09 Samstag 09.00 16.15 MS Powerpoint: Präsentieren leicht gemacht Nürnberg 
17.03.09 Dienstag 09.00 16.15 Adobe Photoshop Elements: Grundlagenkurs Bamberg 
23.03.09 Montag 18.00 21.15 MS Publisher: Attraktiv layouten (Teil 1) Nürnberg 
24.03.09 Dienstag 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs CMS Bamberg 
25.03.09 Mittwoch 18.00 21.15 MS Publisher: Attraktiv layouten (Teil 2) Nürnberg 

April 2009 
25.04.09 Samstag 09.00 16.15 Adobe Photoshop Elements: Fortgeschrittenkurs Bamberg 

Mai 2009 
07.05.09 Donnerstag 09.00 16.15 Internet: Grundlagenkurs CMS (Tageskurs) Bamberg 
09.05.09 Samstag 09.00 16.15 Adobe Photoshop Elements: Grundlagenkurs Bamberg 
13.05.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs CMS Bamberg 
16.05.09 Samstag 09.00 12.15 MS Word: Einführung in das Arbeiten mit Makros Bamberg 
20.05.09 Mittwoch 09.00 16.15 Internet: CMS für Fortgeschrittene (Tageskurs) Bamberg 

Juni 2009 
17.06.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: CMS für Fortgeschrittene Bamberg 
24.06.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs Bamberg 

Juli 2009 

04.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Word: Basics Bamberg 
11.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Access: Projektkurs (Teil 1) Bamberg 
18.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Access: Projektkurs (Teil 2) Bamberg 
25.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Access: Projektkurs (Teil 3) Bamberg 
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1.2 Thematisch 
1.2.1 MS Office 
MS Word 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

28.01.09 Mittwoch 18.00 21.15 MS Word: Einführung in das Arbeiten mit Makros Nürnberg 
17.02.09 Dienstag 18.00 21.15 MS Word: Basics (Teil 1) Nürnberg 
19.02.09 Donnerstag 18.00 21.15 MS Word: Basics (Teil 2) Nürnberg 
16.05.09 Samstag 09.00 12.15 MS Word: Einführung in das Arbeiten mit Makros Bamberg 
04.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Word: Basics Bamberg 

MS Powerpoint 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

31.01.09 Samstag 09.00 16.15 MS Powerpoint: Fortgeschrittenen-Kurs Bamberg 
07.03.09 Samstag 09.00 16.15 MS Powerpoint: Präsentieren leicht gemacht Nürnberg 

MS Excel 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

07.02.09 Samstag 09.00 16.15 MS Excel: Tipps und Tricks Nürnberg 
14.02.09 Samstag 09.00 16.15 MS Excel: Tipps und Tricks Bamberg 

MS Publisher 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

21.02.09 Samstag 09.00 16.15 MS Publisher: Attraktiv layouten Bamberg 
23.03.09 Montag 18.00 21.15 MS Publisher: Attraktiv layouten (Teil 1) Nürnberg 
25.03.09 Mittwoch 18.00 21.15 MS Publisher: Attraktiv layouten (Teil 2) Nürnberg 

MS Access 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

11.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Access: Projektkurs (Teil 1) Bamberg 
18.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Access: Projektkurs (Teil 2) Bamberg 
25.07.09 Samstag 09.00 16.15 MS Access: Projektkurs (Teil 3) Bamberg 

1.2.2 Bildbearbeitung 
Adobe Photoshop Elements 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

17.03.09 Dienstag 09.00 16.15 Adobe Photoshop Elements: Grundlagenkurs Bamberg 
25.04.09 Samstag 09.00 16.15 Adobe Photoshop Elements: Fortgeschrittenkurs Bamberg 
09.05.09 Samstag 09.00 16.15 Adobe Photoshop Elements: Grundlagenkurs Bamberg 

1.2.3 Internet 
Online-CMS 
Datum Wochentag Beginn Ende Thema Ort 

04.02.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs CMS Bamberg 
05.03.09 Donnerstag 09.00 16.15 Internet: Grundlagenkurs CMS (Tageskurs) Bamberg 
24.03.09 Dienstag 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs CMS Bamberg 
07.05.09 Donnerstag 09.00 16.15 Internet: Grundlagenkurs CMS (Tageskurs) Bamberg 
13.05.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs CMS Bamberg 
20.05.09 Mittwoch 09.00 16.15 Internet: CMS für Fortgeschrittene (Tageskurs) Bamberg 
17.06.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: CMS für Fortgeschrittene Bamberg 
24.06.09 Mittwoch 18.00 22.15 Internet: Grundlagenkurs Bamberg 
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2 MS Office 

2.1 MS Word 
2.1.1 „Einführung in das Arbeiten mit Makros“ 
Termin: Mittwoch, 28. Januar 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 21.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
In diesem Lehrgang lernen Sie, wie Sie immer 
wiederkehrende Aufgaben in Word, wie das Öffnen der 
gleichen Datei, das Anwenden gleicher Formatierungen 
oder das Wechseln zwischen Druckern mit Hilfe von Makros automatisieren 
können. 

Um ein Makro zu erzeugen, machen Sie Word die Schritte vor, die es sich merken 
soll, und fassen sie unter einem Namen zusammen. Sind die Vorgänge 
aufgezeichnet, können Sie sie durch Anklicken einer Schaltfläche oder durch 
Eingabe eines Tastaturkürzels starten.  

Ein weiterer Schwerpunkt des Kurses wird das Modifizieren vorhandener und 
Erzeugen neuer Symbolleisten sein. Sie können Ihr Arbeiten in der 
Textverarbeitung deutlichen beschleunigen, in dem Sie häufig gebrauchte Befehle 
aus den Menüs auf Schaltflächen legen und somit schneller abrufbar machen.  

Abgerundet wird das Seminar durch erste Einblicke in die Programmiersprache 
„Visual Basic for Applications“, die leicht zu erlernen ist. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 

Veranstaltungsort: 
Kolping-Akademie Nürnberg 
Kolpinggasse 27 
90402 Nürnberg 
Telefon (09 11) 24 03 89 - 0 
Telefax (09 11) 24 03 89 - 19 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 
Frau Reitz / Frau Röhlich 
Königstraße 64 
90402 Nürnberg 
Tel. (09 11) 20 81 11 
Fax (09 11) 2 30 87 59 
E-Mail info@keb-nuernberg.de 
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2.1.2 MS Word: Basics 
Termin: Dienstag, 17. Februar 2009 und Donnerstag, 19. 
Februar 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 21.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Das Seminar zeigt die grundlegenden Arbeitsweisen der 
Textverarbeitung Microsoft Word. Die Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer lernen wie Sie Text und Tabellen formatieren können. Auch die 
Anwendung von Tabulatoren und die Verwendung von Rahmen und 
Schattierungen werden behandelt. Die Anwendung von Formatvorlagen, 
Textbausteinen und Dokumentvorlagen zeigt, wie Sie Aufgaben in Word 
automatisieren und vereinfachen können. Abschließend kommen auch die 
Abschnittswechsel zur Sprache, die Ihnen beispielsweise unterschiedliche 
Seitenlayouts und Kopf- und Fußzeilen innerhalb eines Dokuments ermöglichen 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 

Veranstaltungsort: 
Kolping-Akademie Nürnberg 
Kolpinggasse 27 
90402 Nürnberg 
Telefon (09 11) 24 03 89 - 0 
Telefax (09 11) 24 03 89 - 19 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 
Frau Reitz / Frau Röhlich 
Königstraße 64 
90402 Nürnberg 
Tel. (09 11) 20 81 11 
Fax (09 11) 2 30 87 59 
E-Mail info@keb-nuernberg.de 



   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

2. MS Office  7 

   

2.1.3 MS Word: Einführung in das Arbeiten mit Makros 
Termin: Samstag, 16. Mai 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 12.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
In diesem Lehrgang lernen Sie, wie Sie immer 
wiederkehrende Aufgaben in Word, wie das Öffnen der 
gleichen Datei, das Anwenden gleicher Formatierungen oder 
das Wechseln zwischen Druckern mit Hilfe von Makros automatisieren können. 

Um ein Makro zu erzeugen, machen Sie Word die Schritte vor, die es sich merken 
soll, und fassen sie unter einem Namen zusammen. Sind die Vorgänge 
aufgezeichnet, können Sie sie durch Anklicken einer Schaltfläche oder durch 
Eingabe eines Tastaturkürzels starten.  

Ein weiterer Schwerpunkt des Kurses wird das Modifizieren vorhandener und 
Erzeugen neuer Symbolleisten sein. Sie können Ihr Arbeiten in der 
Textverarbeitung deutlichen beschleunigen, in dem Sie häufig gebrauchte Befehle 
aus den Menüs auf Schaltflächen legen und somit schneller abrufbar machen.  

Abgerundet wird das Seminar durch erste Einblicke in die Programmiersprache 
„Visual Basic for Applications“, die leicht zu erlernen ist. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 
Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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2.1.4 MS Word: Basics 
Termin: Samstag, 4. Juli 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Das Seminar zeigt die grundlegenden Arbeitsweisen der 
Textverarbeitung Microsoft Word. Die Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer lernen wie Sie Text und Tabellen formatieren 
können. Auch die Anwendung von Tabulatoren und die Verwendung von Rahmen 
und Schattierungen werden behandelt. Die Anwendung von Formatvorlagen, 
Textbausteinen und Dokumentvorlagen zeigt, wie Sie Aufgaben in Word 
automatisieren und vereinfachen können. Abschließend kommen auch die 
Abschnittswechsel zur Sprache, die Ihnen beispielsweise unterschiedliche 
Seitenlayouts und Kopf- und Fußzeilen innerhalb eines Dokuments ermöglichen 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 
Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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2.2 MS Powerpoint 
2.2.1 MS Powerpoint: Fortgeschrittenenkurs 
Termin: Samstag, 31. Januar 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Themen, die der Kurs behandelt, sind unter anderem die „Entwurfsvorlagen“ und 
das Arbeiten mit „Farbschemen“. Mit diesen Bausteinen bekommt der Nutzer der 
Software die Möglichkeit, sich Vorlagen zu erstellen, die den Bau neuer Daten 
vereinfachen und gleichzeitig für ein durchgängiges Layout seiner Präsentationen 
sorgen. Besonderes Augenmerk wird Referent Jürgen Eckert, Leiter der Internet-
Redaktion im Erzbischöflichen Ordinariat Bamberg, auf die benutzerdefinierte 
Animation von Objekten legen. Während im Grundkurs pro Objekt nur eine 
Animation bestimmt wurde, führt die Maßnahme jetzt in die gleichzeitige Animation 
ein. Was zunächst unspektakulär klingt, ist der Schlüssel zu aufregend animierten 
Powerpoint-Folien, die sogar kleine Filmsequenzen zulassen. Auch die 
Möglichkeiten der Animationspfade werden in dieses Kapitel Eingang finden. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 
Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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2.2.2 MS Powerpoint: Präsentieren leicht gemacht 
Termin: Samstag, 7. März 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Vorträge ohne Unterstützung von Powerpoint Folien, die über einen Beamer an die 
Wand projiziert werden, sind heute kaum mehr denkbar und auch der 
Erwartungshaltung der Zuhörerinnen und Zuhörer nicht mehr angemessen. 

Das Seminar erklärt ausgehend von Grundregeln der Präsentation und anhand 
eines praktischen Beispiels den Aufbau von Folien, sowohl was inhaltliche wie 
auch grafische Aspekte betrifft. Themen, die im Rahmen dieser Einheiten 
behandelt werden, sind beispielsweise das Erstellen, Gruppieren und Färben von 
Objekten, das Einfügen von Grafiken und anderer externer Elemente und das 
Einsetzen und Formatieren von Text.  

Eine Stärke der Software liegt zweifelsohne in seinen Animationsfähigkeiten, die 
im abschließenden Teil des Tages erklärt werden. Begriffe, in die der Referent 
Jürgen Eckert, Leiter der Internetredaktion im Erzbistum Bamberg, einführen wird, 
sind unter anderem die „Folienübergänge“ und die „benutzerdefinierten 
Animationen“. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 

Veranstaltungsort: 
Kolping-Akademie Nürnberg 
Kolpinggasse 27 
90402 Nürnberg 
Telefon (09 11) 24 03 89 - 0 
Telefax (09 11) 24 03 89 - 19 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 
Frau Reitz / Frau Röhlich 
Königstraße 64 
90402 Nürnberg 
Tel. (09 11) 20 81 11 
Fax (09 11) 2 30 87 59 
E-Mail info@keb-nuernberg.de 
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2.3 MS Excel 
2.3.1 MS Excel: Tipps und Tricks 
Termin: Samstag, 7. Februar 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Je nach Vorwissen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer wird Jürgen Eckert, Leiter 
der Internetredaktion im Erzbischöflichen Ordinariat Bamberg, ein Programm 
zusammenzustellen, das versucht, den Bedürfnissen der Kursbesucherinnen und -
besucher gerecht zu werden. 
Thematiken, die unter anderem ihren Platz im Lehrgang finden können, sind der 
Aufbau komplexerer Formeln, der relative und der absolute Zellbezug, das 
Arbeiten mit Arbeitsmappen und die Anwendung der Wenn-Formel. Weitere 
Inhalte könnten Abfragen über die Und- und Oder-Formel sein und auch die 
Erklärung des Sverweis wäre denkbar. Wie immer im Rahmen der „Tipps und 
Tricks“-Kurse werden nützliche Shortcuts, Makros und das Erstellen neuer und 
Ändern bestehender Symbolleisten vorgestellt. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 

Veranstaltungsort: 
Kolping-Akademie Nürnberg 
Kolpinggasse 27 
90402 Nürnberg 
Telefon (09 11) 24 03 89 - 0 
Telefax (09 11) 24 03 89 - 19 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 
Frau Reitz / Frau Röhlich 
Königstraße 64 
90402 Nürnberg 
Tel. (09 11) 20 81 11 
Fax (09 11) 2 30 87 59 
E-Mail info@keb-nuernberg.de 
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2.3.2 MS Excel: Tipps und Tricks 
Termin: Samstag, 14. Februar 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Je nach Vorwissen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer wird Jürgen Eckert, Leiter 
der Internetredaktion im Erzbischöflichen Ordinariat Bamberg, ein Programm 
zusammenzustellen, das versucht, den Bedürfnissen der Kursbesucherinnen und -
besucher gerecht zu werden. 

Thematiken, die unter anderem ihren Platz im Lehrgang finden können, sind der 
Aufbau komplexerer Formeln, der relative und der absolute Zellbezug, das 
Arbeiten mit Arbeitsmappen und die Anwendung der Wenn-Formel. Weitere 
Inhalte könnten Abfragen über die Und- und Oder-Formel sein und auch die 
Erklärung des Sverweis wäre denkbar. Wie immer im Rahmen der „Tipps und 
Tricks“-Kurse werden nützliche Shortcuts, Makros und das Erstellen neuer und 
Ändern bestehender Symbolleisten vorgestellt. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 
Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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2.4 MS Publisher 
2.4.1 MS Publisher: Attraktiv layouten 
Termin: Samstag, 21. Februar 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Mit der Software Microsoft Publisher lassen sich anspruchsvolle Layouts für 
Publikationen erstellen und damit die Attraktivität von Veröffentlichungen oder 
anderer Unterlagen erhöhen. 

Das Programm unterstützt beim Gestalten und Platzieren von Texten, Bildern und 
Überschriften und auch die Übernahme von Texten aus anderen Programmen 
funktioniert problemlos. Der Kurs führt umfassend in das Programm ein und legt 
besonderen Wert auf wirkungsvolles Gestalten. Vorkenntnisse in Word und mit 
dem PC sind hilfreich.  

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 
Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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2.4.2 MS Publisher: Attraktiv layouten 
Termin: Montag, 23. März 2009, und Mittwoch, 25. März 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 21.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Mit der Software Microsoft Publisher lassen sich anspruchsvolle Layouts für 
Publikationen erstellen und damit die Attraktivität von Veröffentlichungen oder 
anderer Unterlagen erhöhen. 

Das Programm unterstützt beim Gestalten und Platzieren von Texten, Bildern und 
Überschriften und auch die Übernahme von Texten aus anderen Programmen 
funktioniert problemlos. Der Kurs führt umfassend in das Programm ein und legt 
besonderen Wert auf wirkungsvolles Gestalten. Vorkenntnisse in Word und mit 
dem PC sind hilfreich.  

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 

Veranstaltungsort: 
Kolping-Akademie Nürnberg 
Kolpinggasse 27 
90402 Nürnberg 
Telefon (09 11) 24 03 89 - 0 
Telefax (09 11) 24 03 89 - 19 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Katholische Erwachsenenbildung Stadtbildungswerk Nürnberg e. V. 
Frau Reitz / Frau Röhlich 
Königstraße 64 
90402 Nürnberg 
Tel. (09 11) 20 81 11 
Fax (09 11) 2 30 87 59 
E-Mail info@keb-nuernberg.de 
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2.5 MS Access 
MS Access: Projektkurs 
Termin:  
Samstag, 11. Juli 2009, Samstag, 18. Juli 2009,  
und Samstag, 25. Juli 2009 
Beginn: 09.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Ein Programm, das etwas Zeit benötigt, um die relevanten Inhalte zu vermitteln, ist 
das Datenbankprogramm Access der Firma Microsoft. Der Lehrgang, der jeweils 
samstags stattfindet, versteht sich als Block, das heißt für eine erfolgreiche 
Teilnahme ist der Besuch aller drei Einheiten nötig. Beginn ist jeweils um 9 Uhr, 
enden werden die Lehrgangstage um 16.15 Uhr. 

Das Seminar vermittelt den Aufbau einer Access-Datenbank ausgehend von der 
Theorie relationer Datenbanken über den konkreten Aufbau der Database unter 
Nutzung von Tabellen, Abfragen, Formularen und Berichten bis hin zur 
Ausgestaltung zu einer eigenen Anwendung, für die kein Access auf dem Rechner 
des Nutzers mehr nötig ist. Makros und VBA-Programmierungen werden dabei 
eine größere Rolle spielen. Außerdem wird die Beispielanwendung, an der sich der 
Kurs entlang zieht, so konzipiert sein, dass auch mathematische Berechnungen 
und Operationen vorkommen werden. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 
Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
60,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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3 Adobe Photoshop Elements 

3.1 Adobe Photoshop Elements Grundlagenkurs 
Termin: Dienstag, 17. März 2009 
Beginn: 09.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Inhalte des Kurses sind unter anderem das Arbeiten mit Ebenen, der Umgang mit 
Farben und Füllungen, die verschiedenen Bildmodi, alle Formen von Auswahlen 
und das Skalieren von Objekten. Auch theoretische Inhalte wie die Auflösungen 
von Bildern, die verschiedenen Formate von Dateien und die Handhabung von 
Farbsystemen werden besprochen. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 
Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 



   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

2. MS Office  17 

   

3.2 Adobe Photoshop Elements 
Fortgeschrittenenkurs 

Termin: Samstag, 25. April 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Themen, die Referent Jürgen Eckert, Leiter der Internetredaktion im 
Erzbischöflichen Ordinariat, behandeln wird, sind unter anderem das große Feld 
der Bildretousche, das Erzeugen exakter Auswahlen und das Arbeiten mit Füll- 
und Einstellungsebenen. Zur Sprachen kommen auch die verschiedenen 
Möglichkeiten, die die Filter bieten, und die Nutzbarkeit der Stapelverarbeitung, mit 
der Sie automatisiert gleiche Vorgänge auf mehrere Bilder anwenden können. Ein 
weiterer Schwerpunkt werden die Fähigkeiten der Software sein, als Bilddatenbank 
zu fungieren, und die Fotokreationen. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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3.3 Adobe Photoshop Elements Grundlagenkurs 
Termin: Samstag, 9. Mai 2009 
Beginn: 09.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Inhalte des Kurses sind unter anderem das Arbeiten mit Ebenen, der Umgang mit 
Farben und Füllungen, die verschiedenen Bildmodi, alle Formen von Auswahlen 
und das Skalieren von Objekten. Auch theoretische Inhalte wie die Auflösungen 
von Bildern, die verschiedenen Formate von Dateien und die Handhabung von 
Farbsystemen werden besprochen. 

Veranstalter: 
Katholische Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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4 Online-CMS 

4.1 Internet: Grundlagenkurs CMS 
Termin: Mittwoch, 4. Februar 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 22.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer lernen innerhalb des Lehrgangs wie sie ihre 
Zugangsdaten personalisieren können, wie Navigationsstrukturen entstehen und 
wie Seiten mit Inhalten gefüllt werden. Außerdem wird Jürgen Eckert, der Leiter 
des Referats, erklären, wie und in welchen Fragestellungen das Nachrichten-, 
Veranstaltungs- und Gottesdienstmodul angewendet werden können. Auch das 
Kapitel „Downloads“ und die Anwendung „Materialbörse“ finden ihren Niederschlag 
im Rahmen des Seminars. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
0,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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4.2 Internet: Grundlagenkurs CMS (Tageskurs) 
Termin: Donnerstag, 5. März 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Ihre Einrichtung hat bereits eine Homepage, die mit dem Online-Redaktionssystem 
des Erzbistums Bamberg arbeitet? Oder Sie planen in nächster Zeit eine neue 
Webpräsenz für Ihre Einrichtung in das Internet zu stellen? Dann hilft Ihnen dieses 
Seminar weiter.  

Sie lernen, wie einfach sich Internetdarstellungen mit Hilfe von Formularen oder 
Oberflächen, die stark an Textverarbeitungen erinnern, pflegen und aktualisieren. 
Unter anderem üben Sie die Anlage und Erweiterung von Navigationsstrukturen, 
das Einstellen von Nachrichten, Terminen, Texten und Bildern und das Verarbeiten 
von Downloads. Außerdem lernen Sie das Erstellen benutzerdefinierter Formulare 
und das Anlegen von Newslettern. Auch strukturelle Überlegungen zu den Themen 
"Wie plane ich eine Homepage?" und "Welche Schritte sind dazu nötig" werden 
Raum innerhalb der Veranstaltung einnehmen. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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4.3 Internet: Grundlagenkurs CMS 
Termin: Dienstag, 24. März 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 22.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer lernen innerhalb des Lehrgangs wie sie ihre 
Zugangsdaten personalisieren können, wie Navigationsstrukturen entstehen und 
wie Seiten mit Inhalten gefüllt werden. Außerdem wird Jürgen Eckert, der Leiter 
des Referats, erklären, wie und in welchen Fragestellungen das Nachrichten-, 
Veranstaltungs- und Gottesdienstmodul angewendet werden können. Auch das 
Kapitel „Downloads“ und die Anwendung „Materialbörse“ finden ihren Niederschlag 
im Rahmen des Seminars. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
0,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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4.4 Internet: Grundlagenkurs CMS (Tageskurs) 
Termin: Donnerstag, 7. Mai 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Ihre Einrichtung hat bereits eine Homepage, die mit dem Online-Redaktionssystem 
des Erzbistums Bamberg arbeitet? Oder Sie planen in nächster Zeit eine neue 
Webpräsenz für Ihre Einrichtung in das Internet zu stellen? Dann hilft Ihnen dieses 
Seminar weiter.  

Sie lernen, wie einfach sich Internetdarstellungen mit Hilfe von Formularen oder 
Oberflächen, die stark an Textverarbeitungen erinnern, pflegen und aktualisieren. 
Unter anderem üben Sie die Anlage und Erweiterung von Navigationsstrukturen, 
das Einstellen von Nachrichten, Terminen, Texten und Bildern und das Verarbeiten 
von Downloads. Außerdem lernen Sie das Erstellen benutzerdefinierter Formulare 
und das Anlegen von Newslettern. Auch strukturelle Überlegungen zu den Themen 
"Wie plane ich eine Homepage?" und "Welche Schritte sind dazu nötig" werden 
Raum innerhalb der Veranstaltung einnehmen. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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4.5 Internet: Grundlagenkurs CMS 
Termin: Mittwoch, 13. Mai 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 22.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer lernen innerhalb des Lehrgangs wie sie ihre 
Zugangsdaten personalisieren können, wie Navigationsstrukturen entstehen und 
wie Seiten mit Inhalten gefüllt werden. Außerdem wird Jürgen Eckert, der Leiter 
des Referats, erklären, wie und in welchen Fragestellungen das Nachrichten-, 
Veranstaltungs- und Gottesdienstmodul angewendet werden können. Auch das 
Kapitel „Downloads“ und die Anwendung „Materialbörse“ finden ihren Niederschlag 
im Rahmen des Seminars. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
0,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
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4.6 Internet: CMS für Fortgeschrittene (Tageskurs) 
Termin: Mittwoch, 20. Mai 2009 
Beginn: 9.00 Uhr 
Ende: 16.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
An Anwenderinnen und Anwender, die zur Pflege Ihrer Homepage das Online-
Redaktionssystem des Erzbistums Bamberg bereits nutzen, richtet sich der 
Aufbaukurs "Webseitenpflege mit einem Online-Redaktionssystem". 

Im Kurs lernen Sie die Anlage und den Aufbau geschützter Bereiche, Sie begreifen 
die Bedeutung und die Möglichkeiten von Schlagworten, die helfen Inhalte 
mehrmals auszugeben und zu filtern, und Sie nutzen die vielfältigen 
Administrationsinstrumente, mit denen Sie unter anderem neue Redakteure 
anlegen und ihnen entsprechende Rechte zuweisen können. Außerdem 
bekommen Sie Einblicke in die erweiterten Möglichkeiten der Materialbörse, mit 
denen zum Beispiel ABC-Indizes über vorhandene Downloads erzeugt werden 
können. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
20,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 



   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

4. Online-CMS  25 

   

4.7 Internet: CMS für Fortgeschrittene 
Termin: Mittwoch, 17. Juni 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 22.15 Uhr 

Kursbeschreibung: 
An Anwenderinnen und Anwender, die zur Pflege Ihrer Homepage das Online-
Redaktionssystem des Erzbistums Bamberg bereits nutzen, richtet sich der 
Aufbaukurs "Webseitenpflege mit einem Online-Redaktionssystem". 

Im Kurs lernen Sie die Anlage und den Aufbau geschützter Bereiche, Sie begreifen 
die Bedeutung und die Möglichkeiten von Schlagworten, die helfen Inhalte 
mehrmals auszugeben und zu filtern, und Sie nutzen die vielfältigen 
Administrationsinstrumente, mit denen Sie unter anderem neue Redakteure 
anlegen und ihnen entsprechende Rechte zuweisen können. Außerdem 
bekommen Sie Einblicke in die erweiterten Möglichkeiten der Materialbörse, mit 
denen zum Beispiel ABC-Indizes über vorhandene Downloads erzeugt werden 
können. 

Im Vergleich zum Tagesseminar werden die Inhalte in diesem Lehrgang etwas 
verkürzter und gestraffter behandelt. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
0,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 



   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

4. Online-CMS  26 

   

4.8 Internet: Grundlagenkurs CMS 
Termin: Mittwoch, 24. Juni 2009 
Beginn: 18.00 Uhr 
Ende: 22.15 Uhr 

Kursbeschreibung:  

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer lernen innerhalb des Lehrgangs wie sie ihre 
Zugangsdaten personalisieren können, wie Navigationsstrukturen entstehen und 
wie Seiten mit Inhalten gefüllt werden. Außerdem wird Jürgen Eckert, der Leiter 
des Referats, erklären, wie und in welchen Fragestellungen das Nachrichten-, 
Veranstaltungs- und Gottesdienstmodul angewendet werden können. Auch das 
Kapitel „Downloads“ und die Anwendung „Materialbörse“ finden ihren Niederschlag 
im Rahmen des Seminars. 

Veranstalter: 
Abteilung Internet des Erzb. Ordinariats Bamberg 

Veranstaltungsort: 
EDV-Schulungsraum des Erzb. Ordinariats Bamberg 
Jakobsplatz 8 
96049 Bamberg 

Referent: 
Jürgen Eckert 

Kosten:  
0,00 € 

Anmeldung über: 

Abteilung Internet des Erzbischöflichen Ordinariats Bamberg 
Sandra Wahl / Jürgen Eckert 
Domplatz 2 
96049 Bamberg 
Tel. (09 51) 5 02 2 75 
Fax (09 51) 5 02 2 71 
E-Mail eckert@erzbistum-bamberg.de 
 


